ASUNTO: LICENCIA POR MATRIMONIO
C. PROFR. (A)______________________________________________________
DIRECTOR(A) DE LA ESCUELA______________________________________
P R E S E N T E.
Por medio del presente, quien suscribe Prof. (a) ______________________ adscrito (a) a _______________________ con CCE______________________, con base en el artículo 55 Bis, de la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas, que a la letra dice:
Artículo 55 Bis
Todas las servidoras y los servidores públicos que contraigan matrimonio o bien que sufran la pérdida de algún familiar hasta el segundo grado, tendrán derecho a cinco días de descanso.
Solicito mis cinco días descanso 
Sin más por el momento me despido de usted agradeciendo la atención a la presente, comprometiéndome a anexar el acta de matrimonio correspondiente.

A T E N T A M E N T E
________________, Zac., a____________ de____________ del 20_____.

___________________________________
Nombre y firma del trabajador 
